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دورة إتقان أتمتة الحسابات الدائنة للخبراء هي دورة مدتها أسبوع لمتخصصي المالية والمشتريات والضرائب وأنظمة تخطيط الموارد،

ويعد المشاركون خلالها حزمة تنفيذ أتمتة الحسابات الدائنة. تربط الدورة أتمتة الحسابات الدائنة بدورة الشراء حتى السداد وأتمتة

الأصول الثابتة والامتثال الضريبي في قطر وضوابط مدفوعات الموردين. يحلل المشاركون استثناءات الفواتير وثغرات التكامل

ومخاطر الاحتيال والتقارير باستخدام خرائط العمليات وقواعد التحقق والرقابة ومؤشرات الأداء، مع حالات من التصنيع والخدمات.

تقدم أجايل للتدريب تطوير ممارسات أتمتة الحسابات الدائنة والتحول المالي الرقمي.

الفئة المستهدفة

وظائف الحسابات الدائنة المسؤولة عن التقاط الفواتير ومطابقتها ومعالجة الاستثناءات والسداد•

وظائف المالية والأصول الثابتة المسؤولة عن الرسملة والإهلاك والتسويات والإقفال•

وظائف المشتريات وإدارة الموردين المسؤولة عن تأهيل الموردين والشراء وتقييم الأداء•

وظائف الضرائب والامتثال المسؤولة عن الاستقطاع والتقارير والسجلات وأدلة التدقيق•

وظائف أنظمة تخطيط الموارد والتحول الرقمي المسؤولة عن التكامل وسير العمل والصلاحيات•

وظائف التدقيق الداخلي والخزينة المسؤولة عن اعتماد المدفوعات وكشف الاحتيال ومراقبة الضوابط•

تفترض الدورة خبرة في الفواتير أو القيود المحاسبية أو سجلات الشراء أو سير العمل المالي، ولا تتناول مسك الدفاتر للمبتدئين أو

شهادات موردي البرمجيات أو تنفيذ الأنظمة التشغيلية.

الإدارات والقطاعات المستهدفة

تدعم الدورة الإدارات التي تربط معاملات الموردين بالمحاسبة والضرائب والأصول وقرارات السداد.

الحسابات الدائنة والمالية والمحاسبة والخزينة•

المشتريات وإدارة الموردين والخدمات المشتركة•

الأصول الثابتة والضرائب والتدقيق الداخلي والامتثال•

دعم أنظمة تخطيط الموارد وتقنية المعلومات والتحول الرقمي•

التصنيع والطاقة والإنشاءات والمرافق•

الرعاية الصحية والتجزئة والخدمات المهنية والخدمات العامة•



أهداف التعلم

بنهاية هذه الدورة، سيتمكن المشاركون من:

بناء سير عمل مضبوط لتأهيل الموردين ومطابقة الفواتير.•

تحليل محاسبة الأصول الثابتة وضوابط تكامل الأنظمة.•

تقييم جاهزية الفوترة الإلكترونية وحماية السجلات الرقمية.•

تطبيق ضوابط قرارات الاستقطاع والتقارير الضريبية في قطر.•

تشخيص استثناءات المدفوعات والفواتير المكررة والتسويات.•

بناء مؤشرات الأداء وحزمة تنفيذ أتمتة محددة الأولويات.•

جدول الدورة

اليوم 1: أتمتة الحسابات الدائنة وضوابط الشراء حتى السداد

تقييم النضج الرقمي وخريطة دورة الشراء حتى السداد•

قائمة تأهيل الموردين والتحقق من البيانات الرئيسية وتغييرات الحسابات البنكية•

حدود الثقة لالتقاط الفواتير بالذكاء الاصطناعي والتعرف الضوئي وطابور المراجعة البشرية•

قواعد المطابقة الثنائية والثلاثية والرباعية ومصفوفة مسؤوليات الاستثناءات•

مصفوفة فصل المهام وسجل ضوابط الاحتيال ومراجعة سير العمل الرقمي•

اليوم 2: أتمتة الأصول الثابتة وتكامل الأنظمة

•IAS 16 شجرة قرارات اقتناء الأصول ورسملتها وفق مبادئ

سجل قواعد الإهلاك ومراجعة الأعمار الإنتاجية وفحوص القيود الآلية•

خريطة تكامل وحدات الحسابات الدائنة والمشتريات والأصول وضوابط التسوية•

سجل نقل الأصول ومراجعة انخفاض القيمة وفق IAS 36 واعتماد الاستبعاد والتصرف•

سجل التتبع الرقمي للأصول وقائمة الإقفال المالي ومراجعة أتمتة الأصول•



اليوم 3: الفوترة الإلكترونية والجاهزية في قطر

مقارنة المعايير العالمية للفواتير المهيكلة ومصفوفة فجوات الجاهزية في قطر•

مواصفات الاحتفاظ بالسجلات الرقمية وربط الأنظمة وتعيين حقول الفاتورة•

قواعد التحقق الآلي من الفواتير ومعالجة الرفض وسجل التصحيح•

مصفوفة الموافقات الرقمية وتصميم مسار التدقيق وقائمة الأمن السيبراني والصلاحيات•

مقارنة الفوترة الإلكترونية في الخليج وسجل متابعة المتطلبات الرسمية ومراجعة الجاهزية•

اليوم 4: الامتثال الضريبي في قطر وأتمتة الحسابات الدائنة

سجل متطلبات الهيئة العامة للضرائب وشجرة تحديد انطباق الاستقطاع من المنبع في قطر•

حساب الاستقطاع آليا وتعيين الرموز الضريبية وضوابط تعديل النتائج المعتمدة•

حزمة أدلة التقارير عبر ضريبة وقائمة تسوية الاستقطاع من المنبع•

طابور الاستثناءات الضريبية وسجل المستندات المؤيدة واختبارات ضوابط التدقيق•

مصفوفة مقارنة ضريبة القيمة المضافة والاحتساب العكسي في الخليج ومراجعة إعدادات الضرائب•

اليوم 5: تطبيق تحسين الحسابات الدائنة والتكامل

تمرين: اختبار توجيه الموافقات والتصعيد وسيناريوهات كشف الاحتيال والفواتير المكررة بالذكاء الاصطناعي•

تمرين: التحقق من أتمتة مدفوعات الموردين والتسويات وضوابط بوابات الموردين•

تمرين: تقييم أداء الموردين وتعريفات مؤشرات الحسابات الدائنة واستثناءات لوحات المتابعة•

تمرين: مراجعة أدلة الأصول والفوترة والضرائب وربطها بأولويات التحسين المستمر•

مشروع ختامي: حزمة تنفيذ أتمتة الحسابات الدائنة بمسؤوليات العمليات واختبارات الضوابط والمؤشرات والمراجعة التأملية•

التمارين التطبيقية

تستخدم الدورة أنشطة مقترحة على مشتريات التصنيع وفواتير موردي الخدمات.

نشاط مقترح: رسم التقاط الفاتورة ومطابقتها ومسؤولية الاستثناء واعتماد الدفع في حالة شراء.•

نشاط مقترح: تسوية فاتورة أصل بين المشتريات والحسابات الدائنة وسجل الأصول.•

نشاط مقترح: اختبار التحقق من الفاتورة وقرارات الاستقطاع باستخدام معاملات مجهولة الهوية.•

نشاط مقترح: تجميع مقاييس المتابعة وضوابط الموردين وأولويات الأتمتة.•



الأسئلة الشائعة

لمن تناسب دورة أتمتة الحسابات الدائنة، وما المعرفة التي تفترضها؟

تناسب الدورة وظائف الحسابات الدائنة والمالية والمشتريات والضرائب والأنظمة والتدقيق والخزينة. تفترض خبرة في الفواتير أو

سجلات المشتريات أو القيود أو سير العمل المالي.

كيف تختلف أتمتة الحسابات الدائنة عن أساسيات محاسبة الحسابات الدائنة؟

تركز الأتمتة على قواعد سير العمل والتكامل والاستثناءات والضوابط الرقمية والتحليلات. تركز الأساسيات المحاسبية على تسجيل

الالتزامات ومعالجة المعاملات المعتادة.

كيف يؤثر الامتثال الضريبي في قطر على أتمتة الحسابات الدائنة؟

يتطلب الامتثال فحص الانطباق وقواعد ضريبية معتمدة وأدلة وتسوية التقارير. توضح الإرشادات الحالية أن قطر لم تطبق القيمة

المضافة، لذلك تعرض أمثلة الخليج والاحتساب العكسي كمقارنات.

ماذا تتطلب جاهزية الفوترة الإلكترونية في قطر من الحسابات الدائنة؟

تتطلب الجاهزية تعيين البيانات المهيكلة والتحقق والتصحيح والموافقات المضبوطة والسجلات القابلة للاسترجاع ومسارات

التدقيق المحمية. تتابع الفرق المواصفات الرسمية قبل اعتبار صيغة أو موعد أو إجراء اعتماد إلزاميا.

ما مؤشرات أتمتة الحسابات الدائنة التي تدعم التحسين المستمر؟

تدعم مدة معالجة الفاتورة ونسبة الاستثناءات والمطابقة من أول مرة والمعالجة دون تدخل وتوقيت السداد وتنبيهات التكرار

وتراكم التسويات التحسين عند تحديد تعريف ومصدر ومالك وإجراء مراجعة لكل مؤشر.

الخاتمة

يعد المشاركون حزمة تنفيذ أتمتة الحسابات الدائنة التي تضم خرائط العمليات وفحوص الموردين وضوابط تكامل الأصول وقواعد

التحقق والأدلة الضريبية والمؤشرات. تربط الحزمة اختيارات الأتمتة بالمراجعة المسؤولة والتسويات. وتدعم تحديد أولويات التغيير

واختبار الضوابط ومتابعة الاستثناءات بين المالية والمشتريات.


