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نظرة عامة على الدورة

تتناول هذه الدورة العمليات المالية الحديثة من خلال تحسين الكفاءة والدقة والارتباط بالأهداف الاستراتيجية. يستعرض

المشاركون أساليب تطوير سير العمل وتحسين تكامل الأنظمة وتعزيز الحوكمة المالية. وتوظف الدورة التمارين التطبيقية ودراسات

الحالة والمناقشات التفاعلية لتطوير مهارات دعم الأداء المؤسسي والمرونة التشغيلية والتميز المالي على المدى الطويل.

الجمهور المستهدف

متخصصو الحسابات الدائنة ذوو الخبرة•

كبار المحاسبين•

مديرو المالية والمراقبون الماليون•

محاسبو الأصول الثابتة•

متخصصو الضرائب•

مستخدمو الأنظمة المالية لتخطيط الموارد•

فرق التحول الرقمي وأتمتة العمليات•

الإدارات المستهدفة

المالية والمحاسبة•

الحسابات الدائنة•

إدارة الأصول الثابتة•

الضرائب والامتثال•

المشتريات ودورة الشراء حتى السداد•

التدقيق الداخلي•

التحول الرقمي•

الكفاءات الأساسية المكتسبة

بنهاية الدورة سيتمكن المشاركون من:



أتمتة الحسابات الدائنة والفوترة الإلكترونية وسير معاملات الموردين•

تطبيق الأتمتة عبر دورة الأصول الثابتة من الاقتناء إلى الإهلاك والاستبعاد•

تطبيق متطلبات الامتثال لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك ومعايير الفوترة الإلكترونية العالمية•

تحسين معالجة الحسابات الدائنة باستخدام مسارات ذكية وقواعد تحقق•

تحسين الحوكمة والامتثال الضريبي ودقة التقارير•

ربط الحسابات الدائنة بالمشتريات والخزينة وإدارة الأصول•

منهجية التدريب

دراسات الحالة•

عروض توضيحية لمسارات الأنظمة•

رسم العمليات تطبيقيا•

نماذج فواتير إلكترونية•

قوائم تحقق وقوالب ونماذج رقمية•

تمارين جماعية وحل المشكلات•

أدوات الدورة

قوالب أتمتة الأصول الثابتة•

قائمة التحقق من الفواتير الإلكترونية•

قوالب سير عمل أتمتة الحسابات الدائنة•

مصفوفة الامتثال لضريبة القيمة المضافة والاستقطاع والمرحلة الثانية من الفوترة الإلكترونية لهيئة الزكاة والضريبة•

والجمارك

نماذج الرقابة على الملف الرئيسي للموردين•



جدول الدورة

اليوم 1: التحول الرقمي في الحسابات الدائنة وأطر الشراء حتى السداد

الموضوع 1: الدور الاستراتيجي للحسابات الدائنة في التحول المالي الرقمي•

الموضوع 2: تصميم دورة مؤتمتة للشراء حتى السداد•

الموضوع 3: أتمتة البيانات الرئيسية للموردين وضوابط حوكمتها•

الموضوع 4: المعالجة الذكية للمستندات بالتعرف الضوئي والذكاء الاصطناعي والتعلم الآلي لالتقاط الفواتير•

الموضوع 5: تقنيات المطابقة الآلية الثنائية والثلاثية والرباعية•

الموضوع 6: منع الاحتيال وفصل المهام والرقابة الداخلية المؤتمتة•

التأمل والمراجعة: الدروس الأساسية حول جاهزية الأتمتة والنضج الرقمي للحسابات الدائنة.•

اليوم 2: أتمتة محاسبة الأصول الثابتة وتكامل الأنظمة

الموضوع 1: أتمتة اقتناء الأصول الثابتة ورسملتها وتصنيفها•

الموضوع 2: أتمتة الإهلاك بالقواعد وإعداد دفاتر الإهلاك•

الموضوع 3: التكامل بين الحسابات الدائنة والمشتريات ووحدات الأصول الثابتة في أنظمة تخطيط الموارد•

الموضوع 4: أتمتة نقل الأصول وإعادة تقييمها وانخفاض قيمتها وشطبها•

الموضوع 5: الوسم والتتبع الرقمي للأصول وأتمتة مسار التدقيق•

الموضوع 6: إجراءات إقفال الأصول الثابتة وأتمتة التقارير المالية•

التأمل والمراجعة: ممارسات تكامل أتمتة الأصول الثابتة.•

اليوم 3: أطر الفوترة الإلكترونية المتقدمة وأتمتة الامتثال التنظيمي

الموضوع 1: معايير الفوترة الإلكترونية العالمية والامتثال الخليجي مع أمثلة هيئة الزكاة والضريبة والجمارك والهيئة•

الاتحادية للضرائب والفاتورة الإلكترونية المصرية

الموضوع 2: ملفات XML ورموز الاستجابة السريعة والأختام التشفيرية وأتمتة التقارير الفورية•

الموضوع 3: ربط منصات الفوترة الإلكترونية بأنظمة تخطيط الموارد عبر الواجهات والبرمجيات الوسيطة والبوابات السحابية•

الموضوع 4: التحقق الآلي من الفواتير ومعالجة الأخطاء والرفض•

الموضوع 5: تصميم مسارات اعتماد الفاتورة الإلكترونية وأرشفتها•

الموضوع 6: الأمن السيبراني للفواتير الإلكترونية: التشفير والهوية الرقمية وتأمين الأنظمة•

التأمل والمراجعة: دروس إخفاقات الامتثال واستراتيجيات النجاح.•



اليوم 4: أتمتة الامتثال الضريبي وإعدادات الحسابات الدائنة

الموضوع 1: أتمتة ترميز ضريبة القيمة المضافة وترحيلها وتسويتها•

الموضوع 2: تطبيق قواعد الاستقطاع من المنبع والخصومات الآلية•

الموضوع 3: أتمتة الاحتساب العكسي للسلع والخدمات المستوردة•

•Dynamicsو Odooو Oracleو SAP الموضوع 4: إعداد محركات الضرائب في

الموضوع 5: أتمتة معالجة الاستثناءات الضريبية ومستندات دعم التدقيق•

الموضوع 6: بناء لوحات الضرائب ومتابعة مؤشرات أداء الامتثال•

التأمل والمراجعة: أثر الأتمتة الضريبية في دقة الحسابات الدائنة ونتائج التدقيق.•

اليوم 5: أتمتة الحسابات الدائنة والتحليلات وتحسين العمليات المالية

الموضوع 1: توجيه الفواتير آليا والموافقات وتصعيد الاستثناءات•

الموضوع 2: كشف التكرار والاحتيال بالذكاء الاصطناعي واختبار الضوابط•

الموضوع 3: أتمتة دفعات السداد عبر ACH وSWIFT وبطاقات الشركات والخدمة الذاتية للموردين•

الموضوع 4: أتمتة بوابات الموردين وإدارة العلاقات الرقمية معهم•

الموضوع 5: تحليلات الحسابات الدائنة: لوحات المؤشرات وتنقيب العمليات والمقارنة المرجعية•

الموضوع 6: بناء خارطة طريق طويلة الأجل لأتمتة الحسابات الدائنة من 2025 إلى 2030•

التأمل والمراجعة: تطبيق تكاملي لربط الحسابات الدائنة والأصول والضرائب والفوترة الإلكترونية في منظومة مؤتمتة.•

الأسئلة الشائعة

ما المتطلبات السابقة للمشاركة؟

لا تتطلب المشاركة شهادات رسمية، ويوصى بإلمام بالعمليات المالية أو سير العمل أو استخدام أنظمة تخطيط الموارد. يستفيد

العاملون في المالية والمحاسبة والمشتريات والدعم التشغيلي من محتوى يرتبط ببيئات العمل المالية.

ما مدة الجلسات اليومية وإجمالي الساعات؟

تستغرق الجلسة اليومية عادة نحو أربع إلى خمس ساعات تشمل الاستراحات والأنشطة التفاعلية. تمتد الدورة أسبوع بإجمالي

تقريبي من عشرين إلى خمس وعشرين ساعة تدريبية.



ما العمليات المالية التي تسبب ارتباكا عند الانتقال إلى الأتمتة؟

تنشأ الصعوبات عند عدم وضوح الروابط بين المشتريات والموافقات والمدفوعات والتسويات. تكشف الأتمتة الثغرات التي قد

تخفيها الإجراءات اليدوية. توضح الدورة تفاعل هذه العمليات لدعم تحسينها.

كيف تختلف هذه الدورة عن دورات أتمتة الحسابات الدائنة الأخرى؟

تتجاوز الدورة المعالجة المحاسبية التقليدية لتطوير قدرات مالية قائمة على التقنية تربط الكفاءة والرقابة الداخلية والأهداف

المؤسسية بالأدوات والتحليلات وسير العمل المتكامل.

توظف الدورة دراسات الحالة والعروض التوضيحية للأنظمة وتمارين التنفيذ لربط الممارسات ببيئة العمل المالي وتطوير مهارات دعم

الأداء والموثوقية.


