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نظرة عامة

دورة التحضير لاختبار مساعد معتمد في إدارة المشاريع PMI CAPM برنامج مكثف لمدة أسبوع للمهنيين المبتدئين ومنسقي

المشاريع الساعين إلى الحصول على الاعتماد المهني، حيث يغادر المشاركون بحقيبة جاهزية الاختبار وخطة دراسية متكاملة. تعالج

الدورة فجوة المعرفة بين المفاهيم النظرية والتطبيق العملي عبر تفكيك معايير معهد إدارة المشاريع PMI ومواءمتها مع أطر

العمل التنبؤية والتكيفية. يعتمد التدريب على تحليل السيناريوهات وحل المسائل الحسابية وتطبيقات تحليل الأعمال لتمكين المرشح

من اجتياز متطلبات التقييم بثقة. تقدم أجايل للتدريب هذه الدورة لتطوير الكفاءات التأسيسية في إدارة المشاريع.

الفئة المستهدفة

المهنيون الجدد ومنسقو المشاريع المكلفون بدعم الجداول الزمنية ومتابعة المخرجات•

مساعدو مديري المشاريع المسؤولون عن توثيق السجلات والتنسيق بين الفرق•

محللو الأعمال المبتدئون القائمون على جمع المتطلبات وتتبع مصفوفة المطابقة•

أعضاء فرق المشروعات الراغبون في ترسيخ الفهم المنهجي لأطر العمل المرنة والتقليدية•

تفترض الدورة امتلاك المشاركين معرفة أولية ببيئة الأعمال ومفاهيم فرق العمل المؤسسية، ولا تشترط خبرة سابقة في إدارة

المشاريع المستقلة.

الإدارات والقطاعات المستهدفة

تخدم الدورة فرق العمل التشغيلية في مؤسسات الرعاية الصحية والاتصالات والخدمات المالية والتشييد.

مكاتب إدارة المشاريع المؤسسية ووحدات التحول الرقمي•

إدارات تقنية المعلومات وتطوير البرمجيات والأنظمة•

قطاعات الرعاية الصحية والخدمات الطبية المساندة•

إدارات التشييد والهندسة والبنية التحتية•

قطاعات الاتصالات والخدمات المالية والمصرفية•



أهداف التعلم

بنهاية هذه الدورة، سيكون المشاركون قادرين على:

تطبيق مبادئ PMBOK Guide ومجالات الأداء عبر مختلف دورات حياة المشروع•

حساب قيم القيمة المكتسبة ومسارات الجدولة باستخدام Critical Path Method بدقة•

مقارنة أطر العمل الرشيقة وأدوات Scrum وممارسات Kanban لتنفيذ المتطلبات التكيفية•

بناء مصفوفة تتبع المتطلبات ونماذج Use Case لتوثيق نطاق الأعمال•

تقييم المخاطر وتحديد استراتيجيات الاستجابة وفق معايير الامتثال والجودة المؤسسية•

تحليل سيناريوهات أسئلة الاختبار التأسيسي وصياغة قرارات إدارة المشاريع المعتمدة•

جدول الدورة

اليوم 1: أساسيات إدارة المشاريع والمفاهيم المحورية

مجالات الأداء ومبادئ التسليم في PMBOK Guide الإصدار السابع•

•Process Groups Practice Guide دورات حياة المشروع ومحطات المراجعة المرحلية في

•Stakeholder Register هيكلة ميثاق المشروع وتحديد أصحاب المصلحة في

هياكل خط الأساس في خطة إدارة المشروع وأنظمة التحكم في التغيير•

•PMI Code of Ethics تطبيق مدونة الأخلاقيات والسلوك المهني الخاصة بمعهد

اليوم 2: المنهجيات التنبؤية والقائمة على التخطيط

تفكيك هيكل تجزئة العمل WBS وقواميس حزم العمل التنفيذية•

•PDM ومخططات التتابع Critical Path Method جدولة المشاريع بأسلوب المسار الحرج

•CPI وصيغ مؤشر أداء التكلفة EVM حسابات إدارة القيمة المكتسبة

التحليل الكمي للمخاطر في سجل المخاطر ومصفوفة الاحتمالية والأثر•

قوائم فحص خطة إدارة الجودة وبوابات الفحص الفني للمخرجات•



اليوم 3: أطر العمل الرشيقة والتكيفية

مبادئ Agile Practice Guide ونماذج الرقابة التجريبية على العمليات•

طقوس إطار Scrum ومخططات توزيع الأدوار والمسؤوليات في الفريق•

•User Story ومعايير قبول Product Backlog تنقيح قائمة المنتجات

•WIP Limits وضوابط حدود العمل قيد التنفيذ Kanban تصميم لوحات

•Burnup Chart ومخططات الإنجاز التراكمي Agile تحليل مؤشرات السرعة في

اليوم 4: أطر عمل تحليل الأعمال وإدارة المتطلبات

•The PMI Guide to Business Analysis دورات حياة تحليل الأعمال وتوصيف الأدوار في

•Business Case توثيق تقييم الاحتياجات وتحليل الجدوى في

•RTM مقابلات استخلاص المتطلبات وبناء مصفوفة تتبع المتطلبات

رسم مخططات حالات الاستخدام Use Case ونمذجة تدفق العمليات•

قوائم التحقق من صحة المتطلبات وإجراءات اعتماد قبول المخرجات•

اليوم 5: التطبيق العملي والمحاكاة المتكاملة للاختبار

تمرين عملي لحساب انحرافات التكلفة والجدول الزمني التنبؤي•

تمرين محاكاة لسيناريوهات التسليم الرشيق وتيسير الفعاليات•

تمرين رسم وتتبع متطلبات تحليل الأعمال وفق المعايير المهنية•

•Examination Content Outline مراجعة استراتيجيات التعامل مع الأسئلة التفاعلية ومحاكاة

•CAPM تقييم نهائي متكامل لقياس الجاهزية والدفاع عن قرارات سيناريو

التمارين التطبيقية

تتضمن الدورة سلسلة من التطبيقات العملية الهادفة إلى ترسيخ المفاهيم المنهجية:

حساب المسار الحرج وقيم التباين المالي كنشاط مقترح لضبط خط الأساس•

تصميم لوحة مهام رشيقة وصياغة قصص المستخدم كنشاط مقترح للتنفيذ التكيفي•

بناء مصفوفة تتبع المتطلبات وتحليل سيناريوهات الاختبار كنشاط مقترح لتقييم الجاهزية•



الأسئلة الشائعة

من تناسب دورة التحضير لاختبار مساعد معتمد في إدارة المشاريع PMI CAPM وما هي متطلباتها

المسبقة؟

تناسب هذه الدورة المبتدئين ومساعدي مديري المشاريع وأعضاء الفرق الإدارية. تفترض الدورة الإلمام بالبيئة المؤسسية العامة

ومهارات العمل الجماعي، ولا تتطلب سنوات خبرة سابقة في إدارة المشاريع.

كيف تختلف دورة التحضير لاختبار مساعد معتمد في إدارة المشاريع PMI CAPM عن دورات إدارة

المشاريع المتقدمة؟

تركز هذه الدورة على ترسيخ المفاهيم التأسيسية عبر أطر العمل التنبؤية والتكيفية وتحليل الأعمال، بينما تتطلب الدورات المتقدمة

خبرة عملية واسعة وتركز على اتخاذ القرارات القيادية المعقدة في المشاريع الكبرى.

CAPM ما هو التوزيع المنهجي المعتمد في دورة التحضير لاختبار مساعد معتمد في إدارة المشاريع

PMI؟

يغطي المنهج توازنا دقيقا يشمل المنهجيات التنبؤية التقليدية، والممارسات التكيفية الرشيقة، ومبادئ تحليل الأعمال، بما يعكس

المتطلبات الرسمية لمخطط محتوى الاختبار التأسيسي المعاصر.

ما هي أنماط الأسئلة التي تتم مراجعتها أثناء دورة التحضير لاختبار مساعد معتمد في إدارة

المشاريع PMI CAPM؟

تغطي المراجعة الأسئلة القائمة على السيناريوهات والأسئلة الحسابية في القيمة المكتسبة والمسار الحرج، إضافة إلى الأسئلة

التفاعلية والربط بين المفاهيم وفق أحدث معايير التقييم المهني.

الخاتمة

يكتسب المشاركون بنهاية الدورة معرفة متسقة بالمعايير المهنية لإدارة المشاريع التنبؤية والتكيفية وتحليل متطلبات الأعمال.

ويغادر كل مشارك بحقيبة خطة الجاهزية المهنية التي تضمن الاستعداد لاجتياز التقييم المؤسسي بكفاءة. وتنعكس هذه

المخرجات مباشرة على بيئة العمل عبر رفع جودة توثيق المهام والتنسيق التشغيلي المنضبط للمشاريع.


