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دورة صياغة عقود الأعمال لغير القانونيين هي دورة تأسيسية لمدة 5 أيام لمختصي الأعمال والمشتريات والمشاريع والمبيعات

والعمليات والفرق الفنية، ويعود المشاركون بحزمة صياغة اتفاقيات الأعمال. تطبق الدورة هيكلة الاتفاقية وربط المتطلبات بالبنود

والصياغة بلغة واضحة ومنطق البند ومعايير القبول وتوزيع المخاطر التشغيلية ومراجعة الغموض والإحالة للمراجعة القانونية.

تساعد الدورة المساهمين غير القانونيين على تحويل قصد العمل إلى نصوص قابلة للاستخدام دون تقديم مشورة قانونية. تقدم

أجايل للتدريب صياغة عقود الأعمال كممارسة مشتركة مضبوطة.

الفئة المستهدفة

الفرق التي تحول المتطلبات التجارية إلى نصوص اتفاقيات أولية•

الوظائف التي تحدد الخدمات والمخرجات ومعايير القبول وشروط الدفع•

المجموعات التي تراجع لغة عقود الموردين والعملاء والشركاء•

المختصون بتحديد غموض البنود وأسئلة المخاطر التشغيلية•

المديرون الذين يعدون مسائل العقود للمراجعة القانونية المؤهلة•

تفترض الدورة مساهمة المشاركين بمدخلات أعمال أو مدخلات فنية في الاتفاقيات، ولا تتناول المشورة القانونية أو قوانين نطاق

قضائي معين أو التقاضي أو التفاوض المتقدم أو الصياغة القانونية المهنية.

الإدارات والقطاعات المستهدفة

تدعم الدورة الإدارات والقطاعات التي تسهم فرقها غير القانونية في إعداد اتفاقيات الأعمال.

المشتريات والشؤون التجارية والمبيعات والمشاريع والعمليات•

التقنية والاتصالات والخدمات المسندة•

الهندسة والإنشاء وإدارة المنشآت والخدمات الصناعية•

الرعاية الصحية والنقل والخدمات اللوجستية والضيافة•

المالية والخدمات المهنية والأعمال الاستهلاكية•



أهداف التعلم

بنهاية هذه الدورة، سيتمكن المشاركون من:

بناء هيكل اتفاقية قابل للاستخدام من متطلبات العمل•

تطبيق الصياغة بلغة واضحة ومنطق البند•

استخدام تعبيرات دقيقة للواجب والصلاحية والمنع•

تحليل بنود المخرجات والقبول•

تقييم أسئلة توزيع المخاطر التشغيلية•

ترتيب مسائل الغموض للإحالة إلى المراجعة القانونية•

جدول الدورة

اليوم 1: هيكل الاتفاقية والمتطلبات

ورقة التقاط متطلبات العمل•

خريطة بنية أقسام الاتفاقية•

مصفوفة تتبع المتطلبات إلى البنود•

اختبار غرض المصطلح المعرف واتساقه•

سجل افتراضات الصياغة وأسئلتها•

اليوم 2: اللغة الواضحة ومنطق البند

منهج تصميم البند بلغة واضحة•

شبكة صياغة الواجب والصلاحية والمنع•

نمط الفاعل والفعل والمحل والنطاق في البند•

سلسلة منطق الشرط والمحفز والنتيجة•

قائمة تحقق الغموض والتعارض الداخلي•



اليوم 3: بنود الأداء والجوانب التجارية

ورقة وصف المخرج وحدوده•

جدول معايير القبول والتحقق•

خريطة مستوى الخدمة ومقياس الأداء•

تدفق شروط السعر والفاتورة والدفع•

تسلسل بند طلب التغيير واعتماده•

اليوم 4: أسئلة المخاطر وإحالة المراجعة

مصفوفة أسئلة توزيع المخاطر التشغيلية•

سجل المسؤوليات والاعتماديات والواجهات•

مراجعة السرية والتعامل مع المعلومات•

قائمة تحقق المدة والخروج والانتقال•

موجز مسائل وقرارات المراجعة القانونية•

اليوم 5: ممارسة صياغة اتفاقيات الأعمال

تمرين: ربط المتطلبات بأقسام الاتفاقية•

تمرين: إعادة صياغة منطق بند غامض•

تمرين: صياغة بنود المخرجات والقبول•

تمرين: إعداد أسئلة المخاطر وإحالة المراجعة•

المشروع الختامي: حزمة صياغة اتفاقيات الأعمال•

التمارين التطبيقية

تستخدم الدورة أنشطة مقترحة لاختبار قرارات صياغة عقود الأعمال في سياقات تشغيلية.

نشاط مقترح: تحويل متطلبات خدمة إلى بنود منظمة لاتفاقية دعم تقني.•

نشاط مقترح: إصلاح واجبات وشروط ونتائج غامضة في بند لعقد منشآت.•

نشاط مقترح: صياغة حدود المخرجات ومعايير القبول لحزمة هندسية.•

نشاط مقترح: إعداد موجز يفصل قرارات العمل عن الأسئلة التي تتطلب مراجعة قانونية.•



الأسئلة الشائعة

لمن تناسب صياغة عقود الأعمال لغير القانونيين وماذا تفترض؟

تناسب صياغة عقود الأعمال لغير القانونيين المختصين الذين يقدمون مدخلات تجارية أو تشغيلية أو فنية أو شرائية أو مدخلات

مشاريع ومبيعات للاتفاقيات ويعرفون متطلبات مؤسساتهم.

كيف تختلف صياغة عقود الأعمال لغير القانونيين عن الصياغة القانونية المتقدمة؟

تطور صياغة عقود الأعمال لغير القانونيين وضوح النص ومنطق البند وتتبع المتطلبات والإحالة للمراجعة، بينما تعالج الصياغة

القانونية المتقدمة التفسير القانوني المتعمق والقواعد الخاصة بالنطاق القضائي والمخاطر القانونية المتخصصة.

كيف يجعل غير القانونيين بنود العقود أوضح؟

يجعل غير القانونيين البنود أوضح بتحديد الفاعل والفعل المطلوب والمحل والنطاق والشرط ومحفز التوقيت ومسار الاعتماد

والدليل والنتيجة، مع فحص اتساق المصطلحات المعرفة والإحالات.

ماذا تتضمن معايير القبول في عقد الأعمال؟

تتضمن معايير القبول حدود المخرج والشرط القابل للقياس وطريقة التحقق والمراجع المسؤول ودليل التسليم ومسار القرار

ومعالجة العيوب والعلاقة بالدفع أو بالنشاط التالي.

متى يحال نص العقد إلى المراجعة القانونية؟

يحال نص العقد للمراجعة القانونية عندما يثير مسائل غير محسومة في التفسير القانوني أو القواعد الإلزامية أو المسؤولية أو

سبل المعالجة أو الملكية الفكرية أو السرية أو الإنهاء أو النزاع أو الصلاحية أو مسائل خارج دور المساهم.

الخاتمة

يعود المشاركون بحزمة صياغة اتفاقيات الأعمال التي تربط المتطلبات وهيكل الاتفاقية ومنطق البنود وبنود الأداء وأسئلة

المخاطر ونتائج الغموض وإحالة المراجعة. تمنح الحزمة الفرق المشتركة أساسا مضبوطا لإعداد نصوص أولية قابلة للاستخدام.

تحسن التتبع بين قصد العمل ونص العقد مع إبقاء القرارات القانونية لدى المراجعين المؤهلين.


