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نظرة عامة

دورة تأسيسية في مراجعة العقود التجارية وأساسياتها هي دورة لمدة 5 أيام للمختصين بدعم العقود والمشتريات والمبيعات

والمشاريع والعمليات والأعمال الصغيرة، ويعود المشاركون بملف بداية مراجعة العقد التجاري. يفحص المشاركون تكوين العقد

والصلاحيات والنطاق والمخرجات والسعر والدفع والمسؤوليات والتغيير والسجلات والأداء والإنهاء والتصعيد بأدوات مراجعة

عملية. تقدم أجايل للتدريب مراجعة العقود التجارية وأساسياتها من خلال أسئلة وسجلات منظمة.

الفئة المستهدفة

الفرق التي تدعم إعداد الاتفاقيات التجارية وإدارتها•

الوظائف التي تنسق وثائق المشتريات والمبيعات والموردين•

المجموعات التي تتبع مخرجات المشاريع والتغييرات والسجلات التجارية•

المختصون بمراجعة المسؤوليات والمدفوعات وأدلة الأداء•

فرق الأعمال الصغيرة التي تدير الاتفاقيات دون دور قانوني•

تفترض الدورة تعامل المشاركين مع الاتفاقيات التجارية في العمل، ولا تتناول المشورة القانونية أو الاعتماد المهني أو الآراء

القانونية الخاصة بنظام معين.

الإدارات والقطاعات المستهدفة

تدعم الدورة الإدارات والقطاعات التي تنشئ الاتفاقيات التجارية أو تراجعها أو تديرها.

المشتريات ودعم المبيعات وإدارة العقود•

المشاريع والإنشاء والهندسة والبنية التحتية•

التصنيع والخدمات اللوجستية والتجزئة وسلاسل الإمداد•

التقنية والخدمات المهنية والعمليات المسندة•

المرافق والضيافة والرعاية الصحية والأعمال الصغيرة•



أهداف التعلم

بنهاية هذه الدورة، سيتمكن المشاركون من:

تحليل أسئلة تكوين العقد والصلاحيات وقابلية الإنفاذ•

استخدام خريطة البنود لتحديد الحقوق والمسؤوليات•

مقارنة أحكام النطاق والمخرجات والسعر والدفع•

تشخيص فجوات الأداء والتغيير والسجلات والمخاطر•

تطبيق أسئلة مراجعة الإنهاء والتصعيد•

بناء ملف بداية مراجعة العقد التجاري•

جدول الدورة

اليوم 1: تكوين العقد وهيكله

خريطة دورة حياة الاتفاقية التجارية•

أسئلة مراجعة الإيجاب والقبول•

فحص الصلاحيات والأهلية•

خريطة تسلسل وثائق العقد•

دليل تحديد بنود العقد التجاري•

اليوم 2: النطاق والمخرجات والمسؤوليات

قائمة تحقق مراجعة حدود النطاق•

مصفوفة المخرجات والقبول•

جدول توزيع مسؤوليات الأطراف•

سجل الافتراضات والاعتمادات•

سجل أسئلة غموض العقد•



اليوم 3: شروط السعر والدفع والمخاطر

ورقة مراجعة شروط السعر والدفع•

خريطة سير الفواتير والموافقات•

شبكة مقارنة الضمان وسبل المعالجة•

قائمة أسئلة المسؤولية والتأمين•

مصفوفة فرز المخاطر التجارية•

اليوم 4: الأداء والتغيير والخروج

فهرس أدلة الأداء والسجلات•

سير طلب تغيير العقد•

سجل الإشعارات والاتصالات•

قائمة تحقق محفزات الإنهاء•

مسار قرار تصعيد المسائل•

اليوم 5: ممارسة مراجعة العقود التجارية

تمرين: تتبع تكوين العقد ووثائقه•

تمرين: مراجعة فجوات النطاق والمسؤوليات•

تمرين: مقارنة مواقف الدفع والمخاطر•

تمرين: اختبار ضوابط التغيير والسجلات والخروج•

المشروع الختامي: ملف بداية مراجعة العقد التجاري•

التمارين التطبيقية

تستخدم الدورة أنشطة مقترحة لتحويل أقسام العقد إلى أسئلة مراجعة وسجلات عملية.

نشاط مقترح: رسم تكوين العقد والصلاحيات والوثائق والمسؤوليات في اتفاقية خدمات مهنية.•

نشاط مقترح: مقارنة النطاق والقبول والدفع والضمان والمخاطر في عقد توريد.•

نشاط مقترح: تتبع تغيير إنشائي عبر الموافقة والإشعار والسجلات والأداء والتصعيد.•

نشاط مقترح: تجميع ملف بداية يتضمن مواقع البنود والأسئلة والمخاطر والمالكين وإجراءات المتابعة.•



الأسئلة الشائعة

لمن تناسب مراجعة العقود التجارية التأسيسية وماذا تفترض؟

تناسب مراجعة العقود التجارية التأسيسية المختصين غير القانونيين الذين يتعاملون مع الاتفاقيات في المشتريات أو المبيعات أو

المشاريع أو العمليات أو الأعمال الصغيرة ويحتاجون إلى نقطة بداية منظمة للقراءة وطرح الأسئلة.

كيف تختلف مراجعة العقود التجارية التأسيسية عن التدريب المتقدم على قانون العقود؟

تركز مراجعة العقود التجارية التأسيسية على تحديد الشروط وطرح الأسئلة العملية وتسجيل المخاطر وتصعيد المسائل، بينما قد

يتطلب التدريب المتقدم على قانون العقود تحليلا قانونيا أعمق وتفسيرا خاصا بنظام معين.

ما الذي ينبغي فحصه أولا في مراجعة العقد التجاري الأساسية؟

تفحص مراجعة العقد التجاري الأساسية أولا الأطراف والصلاحيات والإيجاب والقبول وتسلسل الوثائق والنطاق والمخرجات

والمسؤوليات والسعر والدفع والسجلات اللازمة لدعم الأداء.

كيف يحدد غير القانونيين مخاطر العقود التجارية؟

يحدد غير القانونيين مخاطر العقود التجارية بمقارنة الصياغة الغامضة والمالكين المفقودين والاعتمادات غير المتطابقة والقبول

غير الواضح وشروط الدفع والتغييرات غير المضبوطة وضعف الأدلة ومسارات الإنهاء أو التصعيد غير الواضحة.

ماذا يتضمن ملف بداية مراجعة العقد التجاري؟

يتضمن ملف بداية مراجعة العقد التجاري خريطة للبنود وأسئلة المراجعة وسجلات المسؤوليات والمخرجات وفحوص الدفع

وملاحظات المخاطر وضوابط التغيير والإشعار ومالكي المسائل ونقاط التصعيد.

الخاتمة

يعود المشاركون بملف بداية مراجعة العقد التجاري الذي يربط أقسام العقد وأسئلة المراجعة والملاحظات التجارية والمالكين

وإجراءات المتابعة. يجعل الملف المراجعة الأولية للعقد أكثر اتساقا بين فرق الأعمال. يساعد الملف المشاركين على تمييز المسائل

التي تحتاج إلى إيضاح تجاري أو مشورة قانونية مؤهلة.


