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دورة صياغة العقود التجارية وإدارة دورة حياتها هي دورة متقدمة لمدة 5 أيام للمختصين بالعقود والأعمال التجارية، ويعود

المشاركون بملف صياغة العقود التجارية وإدارتها. تربط الدورة تعليمات الصياغة وغرض الوثيقة وهيكلها والمصطلحات المعرفة

والنطاق والواجبات والشروط وتوزيع المخاطر والمعالجات والإشعارات والتفاوض والموافقات والتنفيذ والتغيير والسجلات

والإقفال. تحول الدورة مقصد الأعمال إلى لغة تعاقدية وإدارة مضبوطة. تقدم أجايل للتدريب صياغة العقود التجارية عبر ضوابط

عملية للوثائق ودورة الحياة.

الفئة المستهدفة

الفرق المسؤولة عن تحويل متطلبات الأعمال إلى وثائق تعاقدية تجارية•

الوظائف التي تصوغ البنود والمصطلحات والواجبات والشروط أو تراجعها•

المجموعات التي تنسق تعديلات التفاوض والموافقات وسجلات التنفيذ•

المختصون بإدارة الأداء والإشعارات والتغييرات والمعالجات والإقفال•

شركاء الأعمال الذين ينسقون مدخلات التجارة والمشتريات والمشاريع والمالية والدعم القانوني•

تفترض الدورة ممارسة المشاركين لإعداد الوثائق التجارية أو مراجعتها أو التفاوض عليها أو إدارتها، ولا تتناول المشورة القانونية أو

وثائق المحاكم أو الاعتماد المهني أو الآراء القانونية الخاصة بنظام معين.

الإدارات والقطاعات المستهدفة

تدعم الدورة الإدارات والقطاعات التي تنشئ الاتفاقيات التجارية وتديرها.

الإدارة التجارية والمشتريات والمالية والدعم القانوني•

المشاريع والهندسة والإنشاء والبنية التحتية•

التقنية والخدمات المهنية والخدمات المسندة•

العمليات والخدمات اللوجستية والتصنيع وسلاسل الإمداد•

الطاقة والمرافق وإدارة المنشآت والنقل•



أهداف التعلم

بنهاية هذه الدورة، سيتمكن المشاركون من:

تحليل تعليمات الصياغة والغرض والجمهور وتسلسل الوثائق•

بناء مصطلحات ونطاق ومخرجات وواجبات وشروط واضحة•

تقييم توزيع المخاطر والمعالجات والإشعارات والآليات التجارية•

تطبيق ضوابط التفاوض والتعديل والموافقة والتنفيذ•

تشخيص فجوات التغيير والأداء والسجلات والتجديد والإقفال•

بناء ملف صياغة العقود التجارية وإدارتها•

جدول الدورة

اليوم 1: غرض الصياغة وبنية الوثيقة

موجز تعليمات الصياغة وغرض الأعمال•

خريطة تسلسل الوثائق والمواد المدمجة•

مخطط هيكل العقد وتسلسل البنود•

جدول ضبط المصطلحات المعرفة والإحالات•

طريقة مراجعة اللغة الواضحة والغموض•

اليوم 2: النطاق والواجبات والشروط

مصفوفة حدود النطاق والاستثناءات•

جدول المخرجات والقبول والتبعيات•

جدول رسم الحقوق والواجبات والمسؤوليات•

شبكة صياغة الشروط والمحفزات والنتائج•

سجل الواجهات والافتراضات والأسبقية•



اليوم 3: المخاطر التجارية والمعالجات

مصفوفة توزيع المخاطر وملكيتها•

جدول آليات التسعير والدفع والتعديل•

قائمة تحقق المسؤولية والمعالجة والتعرض•

متعقب الإشعارات والمتطلبات الزمنية والتواصل•

شجرة قرار بنود التغيير والتعليق والخروج•

اليوم 4: التفاوض وضبط دورة الحياة

مصفوفة موقف التفاوض وقضايا البنود•

بروتوكول التعديلات والتعليقات وضبط الإصدارات•

سير عمل الصلاحيات والموافقات والتنفيذ•

سجل الأداء والأدلة وضبط التغيير•

قائمة تحقق التجديد والإنهاء والإقفال•

اليوم 5: ممارسة تكامل صياغة العقود

تمرين: التحقق من الغرض والهيكل والمصطلحات•

تمرين: صياغة النطاق والواجبات والشروط•

تمرين: اختبار بنود المخاطر والجوانب التجارية والمعالجات•

تمرين: تسوية التعديلات والموافقات وضوابط دورة الحياة•

المشروع الختامي: ملف صياغة العقود التجارية وإدارتها•

التمارين التطبيقية

تستخدم الدورة أنشطة مقترحة لربط متطلبات الأعمال وخيارات الصياغة والتفاوض والإدارة.

نشاط مقترح: تحويل طلب أعمال إلى موجز صياغة وتسلسل وثائق وهيكل بنود وجدول مصطلحات.•

نشاط مقترح: صياغة النطاق والمخرجات والواجبات والشروط والواجهات ثم مراجعة الغموض والأسبقية.•

نشاط مقترح: اختبار توزيع المخاطر والتسعير والإشعارات والمعالجات والتغيير والتعليق والخروج.•

نشاط مقترح: تسوية تعديلات التفاوض والموافقات ثم دمج ضوابط التنفيذ ودورة الحياة في الملف النهائي.•



الأسئلة الشائعة

لمن تناسب صياغة العقود التجارية وماذا تفترض؟

تناسب صياغة العقود التجارية المختصين الذين يعدون الوثائق التجارية أو يراجعونها أو يتفاوضون عليها أو يديرونها ويحتاجون إلى

ضبط أدق للغة والقرارات والموافقات وسجلات دورة الحياة.

كيف تختلف صياغة العقود التجارية عن التدريب العام على الكتابة القانونية؟

تركز صياغة العقود التجارية على بنية الاتفاقية والبنود والواجبات والمخاطر والآليات التجارية والتفاوض والتنفيذ والإدارة، بينما

يغطي التدريب العام على الكتابة القانونية اتصالات قانونية وأنواع وثائق أوسع.

ما الذي يجعل صياغة العقود التجارية واضحة ومضبوطة؟

تعتمد صياغة العقود التجارية الواضحة على غرض محدد وهيكل منطقي ومصطلحات متسقة ونطاق صريح وواجبات قابلة للتتبع

وشروط دقيقة وإحالات مضبوطة ولغة مختبرة ضد الغموض والأثر التشغيلي.

كيف تراجع بنود العقود التجارية؟

تراجع بنود العقود التجارية من حيث الغرض والحقوق والواجبات والشروط والمحفزات والنتائج والواجهات وتوزيع المخاطر والأثر

المالي ومتطلبات الإشعار والصلاحيات والاتساق مع بقية الاتفاقية.

كيف تدعم إدارة دورة حياة العقد عملية الصياغة؟

تدعم إدارة دورة حياة العقد الصياغة عبر ربط اللغة المتفاوض عليها بالموافقات والتنفيذ والأداء والأدلة والتغييرات والمعالجات

والتجديد والخروج والإقفال.

الخاتمة

يعود المشاركون بملف صياغة العقود التجارية وإدارتها الذي يربط مقصد الأعمال ولغة البنود وقرارات التفاوض والموافقات

وضوابط دورة الحياة. يجعل الملف المصطلحات والنطاق والواجبات والمخاطر والمعالجات والتغييرات والسجلات وإجراءات الإقفال

ظاهرة. يدعم الملف إدارة متسقة للعقد مع إحالة الأسئلة القانونية إلى مستشارين مؤهلين.


