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دورة تدريبية في إتقان إدارة المشتريات والمناقصات
للمشاريع الضخمة

نظرة عامة على الدورة:

توفر هذه الدورة المعرفة اللازمة لإدارة مشاريع واسعة النطاق والمناقصات وتنظيم المشتريات. تغطي الدورة عدة محاور
رئيسية، تشمل: إدارة المشتريات، المناقصات للمشاريع الضخمة، سياسات المشتريات، الخدمات الإلكترونية للمناقصات،
استراتيجيات التخطيط، طلب العطاءات وتقييمها، إدارة المخاطر، إدارة المخزون، اختيار الموردين، التفاوض على العقود،
الرقابة المالية، ضمان الجودة، والخدمات اللوجستية.

 

الفئة المستهدفة:

مديرو المشتريات
مسؤولو المناقصات
مديرو سلاسل التوريد
مديرو العقود
مديرو المشاريع في المشاريع الضخمة

 

الأقسام المستهدفة:

إدارات المشتريات والتوريد
فرق سلاسل التوريد والخدمات اللوجستية
وحدات المالية وإدارة المخاطر
فرق المناقصات والعقود الحكومية

 

القطاعات المستهدفة:

البناء والبنية التحتية
الطاقة والمرافق
القطاع العام والوكالات الحكومية
الدفاع
النفط والغاز
الهيئات الحكومية وما في حكمها

 

أهداف الدورة:

في نهاية هذه الدورة سيتمكن المشاركون من:

تطوير استراتيجيات متقدمة لتخطيط المشتريات في المشاريع الضخمة.



إتقان عمليات طلب العروض وتقييم العطاءات لضمان الامتثال والكفاءة.

تنفيذ تدابير الأمان المالي وتقليل المخاطر في عمليات المناقصات.

قيادة عمليات التفاوض وإدارة العقود للمشاريع واسعة النطاق.

تنفيذ إدارة فعالة للمخزون وإجراءات تسليم السلع الخاصة بالمشاريع.

 

منهجية التدريب:

تعتمد هذه الدورة على مزيج من المحاضرات التفاعلية، ودراسات الحالة، والأنشطة الجماعية، وجلسات التغذية الراجعة. سيتم
تقديم تمارين عملية لمعالجة تحديات المشتريات الحقيقية مثل المناقصات في المشاريع الضخمة، تخطيط المشتريات، والتفاوض

على العقود. كما تستخدم الدورة أساليب متخصصة في المشتريات لمحاكاة عمليات التوريد واختيار الموردين، تقييم العطاءات،
وسيناريوهات الرقابة المالية. تساهم المناقشات الجماعية والتعاون بين المشاركين وجلسات التغذية الراجعة في تعزيز ترسيخ

الملعلومات وضمان جودة استلامها وتوفير رؤى عملية حول المشتريات الحكومية والعقود التنافسية.

 

أدوات الدورة:

كتيب الدورة
قوالب عمليات المناقصات
قوائم مراجعة لتقييم العطاءات واختيار الموردين
موارد متخصصة في الرقابة المالية للمشتريات
دراسات حالة حول المشتريات في المشاريع الضخمة

 

محتوى الدورة:

اليوم الأول: أساسيات المشتريات والمناقصات للمشاريع الضخمة

 أهداف ودور المشتريات في المشاريع الضخمةالموضوع 1:
 المتطلبات الإلزامية وسياسات المشترياتالموضوع 2:
 الخدمات الإلكترونية في عمليات المناقصاتالموضوع 3:
 أدوار ومسؤوليات فرق المشترياتالموضوع 4:
 تكامل إدارة المشاريع مع عمليات المشترياتالموضوع 5:
 مدخل إلى استراتيجيات التفاوض في المناقصاتالموضوع 6:

 مراجعة الأطر التنظيمية وأهم القواعد الإلزاميةالمراجعة:

 

اليوم الثاني: استراتيجيات المشتريات والتخطيط الفعّال

 أساليب المشتريات المناسبة للمشاريع الضخمةالموضوع 1:
 تحديد نطاق العمل ومتطلبات التوريدالموضوع 2:
 تخطيط عمليات المشتريات وفقًا للأهداف الاستراتيجيةالموضوع 3:
 إدارة الموردين والتقييم الأوليالموضوع 4:
 إدارة الخدمات اللوجستية في المشاريع الضخمةالموضوع 5:
 استلام وتسليم المواد وفق المعايير المعتمدةالموضوع 6:

 مراجعة التخطيط الفعّال وإدارة الخدمات اللوجستيةالمراجعة:



 

اليوم الثالث: الأمان المالي وإدارة المخاطر في المناقصات

 استراتيجيات الأمان المالي في عمليات المناقصاتالموضوع 1:
 تحليل المخاطر في إدارة المشترياتالموضوع 2:
 آليات الدفع الآمنة في المشاريع الضخمةالموضوع 3:
 إدارة الضمانات وتحديد مخاطر التوريدالموضوع 4:
 التأمين على العقود والالتزامات الماليةالموضوع 5:
 كيفية وضع مواصفات فنية دقيقة للعطاءاتالموضوع 6:

 الدروس المستفادة حول الأمان المالي وإدارة المخاطرالمراجعة:

 

اليوم الرابع: عمليات العطاءات وإدارة العقود

 عمليات طلب العروض والمواصفات الفنيةالموضوع 1:
 إعداد شروط التقديم ومتطلبات العطاءاتالموضوع 2:
 تقنيات تقييم العطاءات واختيار الموردينالموضوع 3:
 التفاوض على العقود والاتفاقيات الماليةالموضوع 4:
 إدارة العقود التنفيذية وضبط الأداءالموضوع 5:
 التعامل مع النزاعات والمخالفات في المناقصاتالموضوع 6:

 مراجعة تقنيات التقييم وإدارة العقود الفعالةالمراجعة:

 

اليوم الخامس: تقارير المشتريات واستراتيجيات التطوير

 أفضل ممارسات التوريد واختيار الموردينالموضوع 1:
 استراتيجيات الدفع وإدارة التدفقات الماليةالموضوع 2:
 إعداد التقارير والتوثيق الاحترافي للمشترياتالموضوع 3:
 استراتيجيات إدارة المخزون والجرد للمشاريع الضخمةالموضوع 4:
 تنفيذ إجراءات التسليم وإدارة الضماناتالموضوع 5:
 التخلص الفعّال من المواد الزائدة وإدارة المخلفاتالموضوع 6:

 مراجعة شاملة لاستراتيجيات المشتريات المتقدمةالمراجعة:

 

كيف تختلف هذه الدورة عن غيرها؟

تركز هذه الدورة على استراتيجيات إدارة المشتريات العملية للمشاريع الضخمة، مع تغطية شاملة للأمان المالي، إدارة
المخاطر، والتفاوض على العقود، مما يؤهل المشاركين لقيادة عمليات المشتريات بكفاءة. كما تتميز بتركيزها على المشتريات
الحكومية، العقود التنافسية، وإدارة المشتريات في القطاع العام، مما يضمن جاهزية المشاركين للتعامل مع المشاريع واسعة

النطاق واكتساب الخبرة اللازمة لأداء مهامهم بفعالية.



WHO WE ARE

OUR VISION
We aspire to be the top choice training

provider for organizations seeking to

embrace agile business practices. As we

progress towards our vision, our focus

becomes increasingly customer-centric and

agile.

OUR MISSION
We are dedicated to developing value-

adding, customer-centric agile training

courses that deliver a clear return on

investment. Guided by our core agile

values, we ensure our training is actionable

and impactful.

Agile Leaders is a renowned training center with a team of experienced experts in

vocational training and development. With 20 years of industry experience, we are

committed to helping executives and managers replace traditional practices with more

effective and agile approaches.

At Agile Leaders, we offer agile, bite-sized training courses that provide a real-life return on

investment. Our courses focus on enhancing knowledge, improving skills, and changing

attitudes. We achieve this through engaging and interactive training techniques, including

Q&As, live discussions, games, and puzzles.

WHAT DO WE OFFER
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Where to
Find Us

Our Training
Cate gories

Gamified and
Interactive Training

You can join our training programs at
our centers located in

We also offer online training sessions
through the Zoom platform.

We understand that training delivery can be challenging, both online and

offline. To ensure engagement and achieve learning objectives, we have

developed our own activities and collaborated with industry-leading

solutions to gamify our training sessions. This approach increases

interaction levels and guarantees effective learning outcomes.

We cover a wide range of training categories to cater to different needs and interests
Branding, Marketing, Customer Relations, & Sales 
Programs
Finance and Accounting Programs
Human Resources Management Programs
Management & Leadership Programs

Political & Public Relations Programs
Project Management Programs
Quality & Process Management
Self-Development Programs

Join Agile Leaders today and embark on a transformative journey towards becoming a more agile and 
effective leader. Experience our customer-centric approach, actionable training, and guaranteed return on 
investment. Let us help you unleash your full potential in the dynamic business landscape.
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