
دورة إدارة و تخطيط المشاريع
باستخدام برنامج مايكروسوفت
بروجيكت



دورة إدارة و تخطيط المشاريع باستخدام برنامج
مايكروسوفت بروجيكت

نظرة عامة:

MS" 2016"، وتقدم رؤية شاملة لوظائف Project MS" تعزز الدورة من قدراتك في إدارة المشاريع. وتركز على تدريب
Project" المتقدمة. صُممت لتقوية فهمك لأساسيات إدارة المشروعات ومسؤوليات مدير المشروع، مما يمكّنك من إدارة

محفظة المشاريع بكفاءة أكبر. كما تشمل الدورة على مبادئ إدارة المشروعات الرشيقة الأجايل، مما يوفر نهجًا أكثر ديناميكية
وقابلية للتكيف.

الجمهور المستهدف:

مديرو المشروعات
منسقو المشروعات
محللو المشروعات
مديرو المشروعات في مجال تكنولوجيا المعلومات
مديرو مشاريع "الأجايل"
المطورون البرمجيون
استشاريو المشروعات
مخططو المشروعات

الأقسام المستهدفة:

PMO مكتب إدارة المشروعات
IT تكنولوجيا المعلومات
D&R البحث والتطوير
العمليات
الاستراتيجية والتخطيط
تطوير الأعمال
الموارد البشرية لتخطيط المشروعات الفريقية والتنظيمية
إدارة سلسلة التوريد لتخطيط المشروعات والتنسيق

القطاعات المستهدفة:

تكنولوجيا المعلومات
الإنشاءات
الانتاج
الخدمات المالية
الاستشارات
الاتصالات
الرعاية الصحية
تطوير البرمجيات



الطاقة
الهيئات الحكومية ومافي حكمها

 

أهداف الدورة:

في نهاية هذه الدورة سيتمكن المشاركون من:

استخدام وظائف "Project MS" المتقدمة لإدارة المشاريع بفعالية
فهم أساسيات إدارة المشاريع ومسؤوليات مدير المشروع
إدارة محفظة المشروعات بكفاءة أكبر
ادراك وتطبيق مبادئ إدارة المشروعات "الأجايل"
استخدام "Project MS 2016" في التطبيقات العملية
إنشاء وإدارة فرق وخطط المشروعات بفعالية

 

منهجية التدريب:

الطرق التفاعلية بما في ذلك المناقشات ، ودراسات الحالة ، والملخصات النشطة ، وجلسات الأسئلة والأجوبة ، وبطاقات
الأسئلة ، تحكم المشاركين في العصف الذهني ، لعب الأدوار ، المحاكاة ، نموذج العروض التقديمية القصيرة

 

أدوات الدورة:

سيتم تزويد المشاركين بما يلي:

دليل شامل يغطي جميع محتويات الدورة
"Microsoft" موارد عبر الإنترنت لمزيد من التعلم حول إدارة المشروعات في
قوائم التحقق والقوالب لتخطيط المشروع وإنشاء ميثاق المشروع

 

محتوى الدورة:

اليوم الأول: مقدمة في إدارة المشاريع واستخدام "مايكروسوفت بروجيكت"

 فهم ومتطلبات مكتب إدارة المشاريعموضوع 1:
 مقدمة في أساسيات إدارة المشروعاتموضوع 2:
 نظرة عامة على مسؤوليات مدير المشروع وإنشاء ميثاق المشروعموضوع 3:
 التحضير للتخطيط للمشروعموضوع 4:
 التجهيزات الأساسية للمشروعموضوع 5:
 نقاش حول مفاهيم إدارة المشاريع وجلسة أسئلة وأجوبةالمراجعة:

 

اليوم الثاني: تخطيط وهيكلة المشاريع في "مايكروسوفت بروجيكت"



 أساسيات "Project MS 2016"موضوع 1:
 وظائف "Project MS" المتقدمة لتخطيط المشروع الفعّالموضوع 2:
 عمل هيكل أعمال المشروعموضوع 3:
 تحديد العلاقات بين الأنشطةموضوع 4:
 تحديد الخط المرجعي للمشروعموضوع 5:
 جلسة تفاعلية حول تخطيط المشروع باستخدام "Project MS"المراجعة:

 

اليوم الثالث: توزيع الموارد وتتبع الأداء

 التخطيط للمواردموضوع 1:
 توزيع الموارد بالمشروعموضوع 2:
 إسناد المهام لفريق المشروعموضوع 3:
 تتبع إنجاز المشروعموضوع 4:
 تحديد التباين في الأداءموضوع 5:
 مراجعة مفاهيم توزيع الموارد وتتبع الأداءالمراجعة:

 

اليوم الرابع: إدارة محفظة المشاريع ودراسات الحالة

 فهم إدارة محفظة المشاريعموضوع 1:
 تطبيق "Project MS" في إدارة محفظة المشاريعموضوع 2:
 تحليل دراسة حالة في إدارة محفظة المشاريعموضوع 3:
 النقاط المرجعيةموضوع 4:
 محددات وقيود جدولة المشروعموضوع 5:
 مراجعة مفاهيم إدارة محفظة المشاريعالمراجعة:

 

اليوم الخامس: تطبيقات عملية وتلخيص لمفاهيم إدارة المشاريع باستخدام
"مايكروسوفت بروجيكت"

 نظرة عامة على إدارة المشاريع من "مايكروسوفت"موضوع 1:
 دور وأهمية "Project MS" في المستقبل المهنيموضوع 2:
 نظرة شاملة وتلخيص لكل ما تم تعلمه في الدورةموضوع 3:
 استراتيجيات تحسين الأداء باستخدام "Project MS"موضوع 4:
 تطبيقات عملية: محاكاة مشروع من البداية حتى النهايةموضوع 5:
 جلسة أسئلة وأجوبة النهائية وتلقي الاستفسارات والتغذية الراجعة من المشاركينالمراجعة:

 

كيف تختلف هذه الدورة عن دورات التدريب الأخرى في "مايكروسوفت
بروجيكت":

تتميز دورتنا عن دورات تدريب "Project MS" الأخرى بتغطيتها لكل من الجوانب الفنية والإدارية لإدارة المشاريع. لا نقتصر على
تدريب "Project MS 2016" أو وظائف "Project MS" المتقدمة فقط، بل ندمج استراتيجيات مكتب إدارة المشروعات،

وأساسيات إدارة المشروعات، وتدريب إدارة المشروعات "الأجايل". هذا المزيج من الأدوات والتقنيات يوفر تجربة تعلم شاملة،
مما يميز دورتنا عن الدورات الأخرى.
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Where to
Find Us

Our Training
Cate gories

Gamified and
Interactive Training

You can join our training programs at
our centers located in

We also offer online training sessions
through the Zoom platform.

We understand that training delivery can be challenging, both online and

offline. To ensure engagement and achieve learning objectives, we have

developed our own activities and collaborated with industry-leading

solutions to gamify our training sessions. This approach increases

interaction levels and guarantees effective learning outcomes.

We cover a wide range of training categories to cater to different needs and interests
Branding, Marketing, Customer Relations, & Sales 
Programs
Finance and Accounting Programs
Human Resources Management Programs
Management & Leadership Programs

Political & Public Relations Programs
Project Management Programs
Quality & Process Management
Self-Development Programs

Join Agile Leaders today and embark on a transformative journey towards becoming a more agile and 
effective leader. Experience our customer-centric approach, actionable training, and guaranteed return on 
investment. Let us help you unleash your full potential in the dynamic business landscape.
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