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نظرة عامة على الدورة:

هي دورة شاملة مصممة لتزويد المتدربين بالمهارات الإدارية الأساسية، وتدريب مديري الفعاليات، والتدريب على إدارة
المشروعات. تتميز هذه الدورة بتركيزها على مجال تدريب إدارة التعليم، حيث تشمل المهارات المتخصصة الضرورية لمديري

الفعاليات. تتضمن الدورة تدريب مديري الفعاليات، تطوير مهارات مدير الفعاليات، والتدريب في إدارة الفعاليات، مما يملئ
الفجوة بين تدريب إدارة الفعاليات وإدارة التعليم.

الجمهور المستهدف:

مديرو الفعاليات
مخططو الفعاليات
الإداريون التعليمين
مديرو المشروعات في قطاع التعليم

الأقسام التنظيمية المستهدفة:

قسم تخطيط الفعاليات
قسم الإدارة التعليمية
قسم إدارة المشروعات

القطاعات المستهدفة:

قطاع التعليم
شركات إدارة الفعاليات
مؤسسات التدريب المهني
الهيئات الحكومية و ما في حكمها

أهداف الدورة:

في نهاية هذه الدورة سيكتسب المشاركون على:

تدريب شامل لمديري الفعاليات
تطوير المهارات الإدارية
تدريب متخصص في إدارة التعليم
الحصول على كتيب الدورة والمواد العلمية 
تطوير مهارات مدير الفعاليات



 

منهجية التدريب:

تستخدم الدورة نهج تدريب عملي. يشارك المتدربون في العمل الجماعي، الجلسات التفاعلية، تدريب إدارة الفعاليات، وورش
عمل مهارات مدير الفعاليات، وجلسات التغذية الراجعة. سيتم استخدام دراسات حالة واقعية تضم تدريب المهارات الإدارية، و

مخطط الفعاليات، والتدريب على إدارة المشاريع لتقديم رؤى عملية. يضمن الدمج بين الأساليب التقليدية والحديثة اكتساب
مهارات مدير الفعاليات، دورة تدريب إدارة الفعاليات، وإتقان شامل في المجال.

 

أدوات الدورة:

كتيب لتدريب المهارات الإدارية
الموارد الإلكترونية لدورة مدير الفعاليات
قوالب لدورة مخطط الفعاليات
قوائم التحقق لتدريب على إدارة المشروعات تركز هذه الأدوات على توفير كل ما هو مطلوب لمهارات مدير
الفعاليات، تدريب إدارة الفعاليات، والتدريب في إدارة الفعاليات.

 

محتوى الدورة:

اليوم 1: أسس إدارة الفعاليات وصورة الشركة

 مقدمة في تدريب مدير الفعاليات وأهمية صورة الشركة والدعاية.الموضوع 1:
 التركيز على تحديد الأولويات للجمهور ورسم خرائط أصحاب المصلحة.الموضوع 2:
 أساسيات مهارات الجدولة والتنظيم في إدارة الفعاليات.الموضوع 3:

 تلخيص برنامج تدريب إدارة الفعاليات واستراتيجيات صورة الشركة.المراجعة:

 

اليوم 2: التخطيط المتقدم والمهارات المالية

 مهارات التخطيط للقوى العاملة ومهارات إعداد الميزانية.الموضوع 1:
 أساسيات التخطيط الإعلامي في إدارة فعاليات قطاع التعليم.الموضوع 2:
 مهارات البروتوكولات والإتيكيت لتخطيط فعاليات فعالة.الموضوع 3:

 استكشاف مهارات مدير الفعاليات في التخطيط المالي والبروتوكولات.المراجعة:

 

اليوم 3: الإبداع والترفيه في الفعاليات التعليمية

 تطوير مهارات الترفهية والإبداع في الفعاليات التعليمية.الموضوع 1:
 استراتيجيات للفعاليات لتشجيع التفكير الجانبي ونهج Scamper للإبداع.الموضوع 2:
 دمج الذكاء الاصطناعي في الفعاليات التعليمية.الموضوع 3:

 التفكير في ما تم تعلمه في اليوم ودور الإبداع في إدارة الفعاليات.المراجعة:

 

اليوم 4: السلامة والاستدامة ودمج التكنولوجيا



 نظرة عامة على "HSSE" الصحة، السلامة، الأمان، والبيئة في الفعاليات التعليمية.الموضوع 1:
 أفضل الممارسات الاستدامة والفعاليات التعليمية.الموضوع 2:
 الاستفادة من التكنولوجيا في تخطيط الفعاليات، الذكاء الاصطناعي.الموضوع 3:

 مناقشة برنامج تدريب إدارة الفعاليات مع التركيز على السلامة والاستدامة.المراجعة:

 

اليوم 5: تحقيق المهارات والنهج المبتكرة

 مراجعة نهائية لجميع المهارات المكتسبة بما في ذلك مهارات التنظيم، مهارات التخطيط للقوى الموضوع 1:
العاملة، ومهارات الترفيه.

 تقييم المفاهيم المتقدمة مثل الذكاء الاصطناعي والفعاليات التعليمية.الموضوع 2:
 الاتجاهات المستقبلية في تخطيط الفعاليات، مثل الفعاليات الافتراضية.الموضوع 3:

 ختام الدورة مع ملخص شامل لدورة تدريب إدارة الفعاليات والتفكير في النهج المبتكرة.المراجعة:

 

كيف تختلف هذه الدورة عن دورات إدارة الفعاليات الأخرى:

تبرز الدورة بسبب نهجها المصمم خصيصًا لقطاع التعليم. تجمع بين تدريب مدير الفعاليات، دورة مخطط الفعاليات، والتدريب
المتخصص في إدارة التعليم، وتقدم مزيجًا فريدًا من المهارات والمعرفة. تؤكد الدورة على التدريب العملي على المهارات

الإدارية، التدريب التفاعلي على إدارة الفعاليات، وبرنامج تدريب إدارة الفعاليات المخصص.



WHO WE ARE

OUR VISION
We aspire to be the top choice training

provider for organizations seeking to

embrace agile business practices. As we

progress towards our vision, our focus

becomes increasingly customer-centric and

agile.

OUR MISSION
We are dedicated to developing value-

adding, customer-centric agile training

courses that deliver a clear return on

investment. Guided by our core agile

values, we ensure our training is actionable

and impactful.

Agile Leaders is a renowned training center with a team of experienced experts in

vocational training and development. With 20 years of industry experience, we are

committed to helping executives and managers replace traditional practices with more

effective and agile approaches.

At Agile Leaders, we offer agile, bite-sized training courses that provide a real-life return on

investment. Our courses focus on enhancing knowledge, improving skills, and changing

attitudes. We achieve this through engaging and interactive training techniques, including

Q&As, live discussions, games, and puzzles.
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Where to
Find Us

Our Training
Cate gories

Gamified and
Interactive Training

You can join our training programs at
our centers located in

We also offer online training sessions
through the Zoom platform.

We understand that training delivery can be challenging, both online and

offline. To ensure engagement and achieve learning objectives, we have

developed our own activities and collaborated with industry-leading

solutions to gamify our training sessions. This approach increases

interaction levels and guarantees effective learning outcomes.

We cover a wide range of training categories to cater to different needs and interests
Branding, Marketing, Customer Relations, & Sales 
Programs
Finance and Accounting Programs
Human Resources Management Programs
Management & Leadership Programs

Political & Public Relations Programs
Project Management Programs
Quality & Process Management
Self-Development Programs

Join Agile Leaders today and embark on a transformative journey towards becoming a more agile and 
effective leader. Experience our customer-centric approach, actionable training, and guaranteed return on 
investment. Let us help you unleash your full potential in the dynamic business landscape.
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